
Universidad de Costa Rica Escuela de Ingeniería Civil

FORMULARIO DE SOLICITUD
MATRÍCULA DE INCLUSIÓN POR SITUACIONES

DE IMPOSIBILIDAD DE MATRÍCULA

Ciclo lectivo: Fecha:  

Nombre completo:  

Carnet:  Número de teléfono:  

Promedio ponderado de matrícula:  

Indique el curso que solicita por matrícula de inclusión:
 

Sigla:  Nombre del curso:  Grupo: 

Si no cumple con los requisitos del curso solicitado indique la sigla y el nombre de los 
requisitos que NO CUMPLE:

Sigla:   Nombre del curso:  

Sigla:   Nombre del curso:  

Sigla:   Nombre del curso:  

Sigla:   Nombre del curso: 

Firma de la persona estudiante:   



Universidad de Costa Rica Escuela de Ingeniería Civil

PARA USO EXCLUSIVO DE LA ESCUELA DE INGENIERÍA CIVIL

Solicitud aprobada:       Curso aprobado:  Sigla:    Grupo:  

Solicitud rechazada:    

Motivo del rechazo:

Solicitud incompleta.

Solicitud extemporánea.  

No hay cupo en el curso o grupo solicitado.

No corresponde con ninguna de la situaciones especificadas en la Resolución de 
Normas y Procedimientos de Matrícula del ciclo lectivo vigente. 

No constituye un caso especial.

No se pueden levantar los requisitos académicos establecidos.

Observaciones:



Universidad de Costa Rica Escuela de Ingeniería Civil

Instrucciones:

Para que la solicitud sea efectiva se deberá ser enviada por la persona interesada 
desde su correo institucional a la dirección electrónica ingenieria.civil@ucr.ac.cr en las 
fechas establecidas en el Calendario Universitario y antes de la hora preestablecida 
por la EIC (16:30 h del último día establecido).  Se deberá enviar lo siguiente:

  
a) Formulario  de  solicitud,  en  formato  pdf,  debidamente  rellenado  y  firmado 

(presentar un formulario por cada curso solicitado).

b) Copia del informe de matrícula del ciclo lectivo correspondiente a la solicitud.

c) Carta  dirigida  a  la  Dirección  de  la  EIC  con  la  justificación  razonada  de  la 
solicitud. 

La persona estudiante deberá tomar en cuenta lo siguiente:  

• Es responsabilidad de la persona estudiante tener la condición de estudiante ACTIVO 
y estar al día con las obligaciones financieras estudiantiles.

• Es responsabilidad de la persona estudiante verificar el resultado de la solicitud de 
inclusión presentada en la Unidad Académica.

• Esta solicitud no obliga a la EIC a otorgar la inclusión en los cursos solicitados y estará 
sujeta al cupo disponible, promedio ponderado y la comprobación de casos especiales 
debidamente justificados.
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